REPUBLIKA HRVATSKA

VUKOVARSKO-SRIJEMSKA ZUPANIJA

GRAD ILOK

GRADONACELNICA

KLASA:430-02/20-01/01
URBROJ: 2196/02-01-20-1
Ilok, 30. travnja 2020.godine

Na temelju ¢lanka 48. Zakona o lokalnoj 1 podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (Narodne novine
broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17,
98/19), ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine broj 111/08) 1 ¢lanka 42.
Statuta Grada Iloka ("Sluzbeni vjesnik" Vukovarsko-srijemske Zupanije br. 11/13, 4/18, 9/19 1
4/20), Gradonacelnica Grada Iloka, donosi:

PROCEDURU

STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

[. AKTIVNOSTI DO POKRETANJA POSTUPKA NABAVE

Red. | AKTIVNOST ODGOVORNOST | DOKUMENT ROK
broj
1. Poziv za iskazivanjem potreba za Odsjek za Obrazac prijedloga s 31.kolovoza
nabavu roba/usluga/radova u skladu s | poljoprivredu, opisom potrebne
prioritetima Grada komunalne djelatnosti | opreme/usluga/ra-dova i
1 zaStitu okolisa okvirne cijene
2 Utvrdivanje potreba za nabavu Voditelji odsjeka Detaljna specifikacija 15. rujna
roba/radova/usluga u skladu s potreba za nabavu
prioritetima Grada roba/radova/usluga(koli¢
inska 1 vrijednosna) kao
podloga za izradu plana
ProraCuna 1 Plana
nabave
3. Proces izrade Plana proracuna i Plana Gradonacelnik, Skice planskih 01. listopada,
nabave- Analiza potreba i uskladenja zamjenik dokumenata i zapisnici
sa financijskim sredstvima i gradonacelnika, sa sastanaka na temu
prioritetima grada proCelnik, voditelji iskazanih potreba
odsjeka odrZanih lipnju i srpnju
4. Dostava prijedloga Plana proracuna JUO Plan proracuna 15. studeni
G.V.
5 Usvajanje Plana prorauna i Plana Gradsko vijece Odluka o usvajanu Najkasnije do
nabave 31.prosinca
6. Objava Plana nabave na web stranici NadleZni odsjek Plan nabave 30 dana od
donoSenja Plana
proratuna




[I. STVARANIJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

strane procelnika

Red. | AKTIVNOST ODGOVORNOST | DOKUMENT ROK
broj
1. Prijedlog nabave roba/radova/usluga Gradonacdelnik, Prijedlog za nabavu Tijekom godine
zamjenik
gradonacelnika,
procelnik, voditelji
odsjeka
2 Provjera da li je prijedlog u skladu s Gradonacelnik, Ako DA- odobrenje Do 7 dana od
Planom nabave i Planom proraduna zamjenik sklapanje zaprimanja prijedloga
gradonacelnika, ugovora/narudzbe, ako
procelnik, voditelji NE- negativan odgovor
odsjeka na sklapanje ugovora/
narudzbe
3. Pokretanje postupka nabave, Gradonacelnik, Ponuda/ugovor/ Ne duZe od 15 dana od
Sklapanje ugovora/narudzbe odnosno osoba koju on | narudZbenica dana provjere ponude
ovlasti
4. Ugovor se unosi u registar ugovora, Osoba na Ciji prijedlog | Registar zakljuCenih Odmah nakon
jedan primjerak narudzbenice ostaje u | je pokrenuta nabava ugovora, evidencija potpisivanja
knjizi narudzbenica, jedan primjerak narudzbenica
daje se osobi koja je pokrenula
postupak nabave
5. Nadzor nad realizacijom Osoba na ¢iji prijedlog | Po izvrSenoj realizaciji | Kontinuirano
ugovora/izvrSenjem narudzbe je pokrenuta nabava ugovora/narudzbenice
vrsi se provjera jesu li
isporucene
robe/usluge/radovi u
skladu s ugovorenim,
primitak robe
potvrduje se potpisom
na otpremnicu,
izvrSenje usluge
pisanim izvjeSéem
izvrSitelja usluge ili
zapisnikom, a izvrenje
radova izvjeS¢em
stru¢nog nadzora
6. Ako zaprimljena roba/izvrSena Gradonacelnik, Radun s naznacenim sa | U roku 2 dana od
usluga/radovi odgovaraju sklopljenom | zamjenik svim obveznim primitka racuna
ugovoru/narudzbenici, racun svojim gradonacelnika, elementima i pozivom
potpisom ovjerava Gradonacelnik, procelnik, voditelji na
zamjenik gradonacCelnika, procelnik ili | odsjeka ugovor/narudZbenicu
voditelj odsjeka koji je narucio robu
zajedno sa zapisnikom/izvjes¢em o
izvrSenim radovima ili obavljenom
uslugom
6. Ako zaprimljena roba/izvrSena Procelnik JUO/ u Ovjeren racun od U roku 2 dana od
usluga/radovi odgovaraju sklopljenom | njegovoj odsutnosti strane proeclnika primitka racuna
ugovoru/narudzbenici, procelnik Voditelj odsjeka za
ovjerava racun financije i
raCunovodstvo
7 Nakon procelnikove provjere i ovjere | Gradonacelnik/ u Ovjeren racun od U roku 2 dana od
raCuna, gradonacelnik svojim njegovoj odsutnosti strane Gradonacelnik/ primitka raCuna
potpisom daje nalog za knjiZenje i zamjenik u njegovoj odsutnosti
plac¢anje raCuna/situacije gradonacelnika zamjenik
gradonacelnika
Q. Racun se dostavlja na placanje Progelnik JUO Racdun ovjeren od Odmah po ovjeri




111. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTR

HFBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Red. | AKTIVNOST - ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
1. Prijedlog 7a nabavu JUQ.prema Prijediog postupka javne Tijekom godine, prema
roba/usluga/radova. Ukoliko se prijedlogugradonacelnika, | nabave o planiranom pocetku
‘predmet nabave ne nalazi u Planu | nositelja pojedinih navedenom u planu
nabave ili za njega nisu planirana | poslova i aktivnosti nabave ukoliko se
| st edst 'va u proracunu tﬁdd seu N e L pawmct nabave nulam
T Lahtjevu fraZi uvrStavanjeuPlan - | — - .7 oL | L L= e mn o n U T | Uuplanunabave — - L[
nabave i planiranje sredstava u
.. - | rebalansu proracuna e emap e L mE v B o
2. | lzrada prijedloga Zakljutka o Osoba koju ovilasti Prijedlog zakljucka o 3 dana od dana
pocetku postupka javne nabave gradonacelnik pocetku postupka javne zaprimanja zahtjeva
nabave
3. Priprema tehnicke i natjecajne Ovlasteni predstavnici Tehnicka i natjecajna Do pocetka godine u
dokumentacije za nabavu narucitelja, struéni dokumentacija za kojoj se pokrecée
roba/radova 1 usluge zaposlenici nadmetanje
4, Prijedlog za pokretanje postupka | Nositelji pojedinih Pr 1gedlog za nabavu s Tijekom godine
*javne nabave posiova.(voditelji tehniCkom { natje¢ajnom
| odsjeka) i gradonaceinik dokumentacijom
trebaju preispitati stvarnu |
potrebu za pr edmemem
nabavom
g “Provjera je li prijedlog u skladus | Gr adonatelnik, zamjénik Ako DA- odobrenje 2 dana od zaprimanja
doneSenim Planom nabave i gradonadelnika, pokretanje postupka, ako prijedloga za
Proratunom procelnik, voditelji NE- n_c_g(;obravanje pokretanje
__ odsjeka pokretan‘-]e postupka
6. Prijedlog za pokretanje postupka | Nositelji pojedinih Dopis s prijedlogom, 2 dana po zaprimanju
-| javne nabave uz odobrenje poslova i aktivnosti tehnicka i natje¢ajna odgovora od voditelja
Voditelja odsjeka za financije ' ~dokumentacijai Odsjeka za financije
odobrenjem Voditelja
odsjeka za financije
7. Provjera je li tehnicka 1 natjecajna | OvlaStena osoba za Ako DA- pokrece se NajviSe 15 dana od
dokumentacija u skladu s provodenje postupka postupak javne nabave, zaprimanja prijedloga
propisima o Javnoj nabavi javne nabave Ako NE- vraca za pokretanje postupka
dokumentaciju s javne nabave
komentarima na doradu
8. Pokretanje postupka javne nabave | Gradonacelnik/ zamjenik | Objava natjetaja Tijekom godin
Gradonacelnika
9. Sklapanje ugovora Gradonacelnik/ zamjenik | Ugovor Po dovrSetku natje€aja
Gradonacelnika
10. Vodenje i aZzuriranje registra Ovlastena osoba za Registar ugovora i Tijekom godine
ugovora i okvirnih sporazuma provodenje postupka okvirnih sporazuma
javne nabave u Gradu
Iloku
11, Pracenje i realizacija Nositelji pojedinih Ulazni racuni, obra¢unske | Tijekom godine
poslova i aktivnosti situacije
zajedno sa struénim
zaposlenicima za
financije, nabavu

III. ZAVRSNE ODREDBE

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja a objavi

stranici grada Iloka -www.1lok.hr.
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