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Na temelju ¢lanka 100. stavka 1. Zakona o prora¢unu (»Narodne novinec, br. 87/08 i 136/12) ministar financija
donosi

PRAVILNIK

0 PRORACUNSKOM RACUNOVODSTVU I RACUNSKOM PLANU
I. TEMELJNE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o proracunskom ra¢unovodstvu i Ratunskom planu (u daljnjem tekstu: Pravilnik) definiraju se
knjigovodstvene isprave, poslovne knjige, organizacija knjigovodstva, sadrzaj ratuna Racunskog plana i druga
podrudja koja se odnose na prora¢unsko racunovodstvo.

Clanak 2.

Odredbe ovoga Pravilnika odnose se na drzavni proracun, proracune jedinica lokalne i podrucne (regionalne)
samouprave i proratunske korisnike definirane ¢lankom 2. stavkom 1. Zakona o proracunu, (»Narodne novinex,
br. 87/08 i 136/12) i utvrdene Registrom proraunskih i izvanproracunskih korisnika donesenim u skladu s
Pravilnikom o utvrdivanju proratunskih i izvanproratunskih korisnika drZavnog proracuna i proracunskih i
izvanproracunskih korisnika proratuna jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave te o nacinu vodenja
Registra proracunskih i izvanprora¢unskih korisnika (»Narodne novine«, br. 128/09 - u daljnjem tekstu: proracun
i prora¢unski korisnici).

Clanak 3.

Proratunsko ratunovodstvo temelji se na opéeprihvaéenim racunovodstvenim nacelima tocnosti, istinitosti,
pouzdanosti i pojedina¢nom iskazivanju poslovnih dogadaja.

Clanak 4.

(1) Proracun i proralunski korisnici vode knjigovodstvo po nacelu dvojnog knjigovodstva, a prema rasporedu
ra¢una iz Ratunskog plana koji je sastavni dio ovoga Pravilnika.

(2) Proracun i proratunski korisnici obvezni su u svom knjigovodstvu osigurati podatke pojedinacno po vrstama
prihoda i primitaka, rashoda i izdataka kao i o stanju imovine, obveza i vlastitih izvora.

Clanak 5.
Ministar financija donosi upute i daje objasnjenja o primjeni ovoga Pravilnika.
II. POSLOVNE KNJIGE I KNJIGOVODSTVENE ISPRAVE
Clanak 6.

(1) Poslovne knjige prora¢una i proracunskih korisnika jesu: dnevnik, glavna knjiga i pomoc¢ne knjige.



(2) Dnevnik je knjiga u koju se unose poslovne promjene slijedom vremenskog nastanka.

(3) Glavna knjiga je sustavna knjigovodstvena evidencija poslovnih promjena i transakcija nastalih na imovini,
obvezama, vlastitim izvorima te prihodima i rashodima.

Clanak 7.

(1) Pomocne knjige jesu analiticke knjigovodstvene evidencije stavki koje su u glavnoj knjizi iskazane sinteticki i
druge pomocne evidencije za potrebe nadzora i praéenja poslovanja.

(2) Proracun i proracunski korisnici obvezno vode analiticka knjigovodstva:

1. dugotrajne nefinancijske imovine — po vrsti, koli¢ini i vrijednosti (nabavna i otpisana) te s drugim potrebnim
podacima,

2. kratkotrajne nefinancijske imovine (zaliha materijala, proizvoda i robe) — po vrsti, koli¢ini i vrijednosti,
3. financijske imovine i obveza, i to:

- potrazZivanja i obveza (po subjektima, ra¢unima, pojedinacnim iznosima, rokovima dospjelosti, zateznim
kamatama i dr.),

- primljenih i izdanih vrijednosnih papira i drugih financijskih instrumenata (po vrstama, subjektima,
pojedina¢nim vrijednostima, dospjelosti, stanjima),

- potraZivanja i obveza po osnovi primljenih kredita i zajmova te danih zajmova (po vrstama, subjektima,
pojedina¢nim vrijednostima, dospjelosti, obra¢unatim kamatama).

(3) Pored analitickih knjigovodstava iz stavka 2. ovoga ¢lanka, proracun i prorac¢unski korisnici vode:
- knjigu (dnevnik) blagajni (kunska, devizna, porto i druge),

- evidenciju danih i primljenih jamstava i garancija,

- evidenciju putnih naloga i kori$tenja sluzbenih vozila,

- knjigu izlaznih racuna,

- knjigu ulaznih racuna te

— ostale pomocne evidencije prema posebnim propisima i svojim potrebama.

(4) Posebne pomocne knjige i analiti¢ke evidencije iz stavaka 2. i 3. ovoga ¢lanka ne moraju se voditi ako obveznik
iz ¢lanka 2. ovoga Pravilnika izravnim ra$¢lanjivanjem stavki glavne knjige osigurava potrebne podatke.

Clanak 8.
(1) Poslovne knjige vode se za proracunsku godinu, koja je jednaka kalendarskoj godini.
(2) Poslovne knjige otvaraju se na pocetku proracunske godine ili danom osnivanja.

(3) Pocetna stanja glavne knjige na pocetku proracunske godine moraju biti ista kao zaklju¢na stanja na kraju
prethodne prorac¢unske godine.

Clanak 9.
(1) Poslovne knjige zakljucuju se na kraju prora¢unske godine i ¢uvaju u sljedec¢im rokovima:
1. dnevnik i glavna knjiga — najmanje jedanaest godina,

2. pomoc¢ne knjige — najmanje sedam godina.



(2) Ako se poslovne knjige vode kao elektronicki zapis, glavna knjiga se mora nakon zaklju¢ivanja na kraju
prora¢unske godine potpisati elektroni¢kim potpisom sukladno propisu koji ureduje elektronicki potpis, zastititi
na nacin da nije moguéa izmjena pojedinih ili svih njezinih dijelova ili listova i da se moZe u svakom trenutku
otisnuti na papir. U suprotnom se glavna knjiga ispisuje i uvezuje u roku od 120 dana od isteka proracunske
godine na koju se odnosi, a osoba ovlastena za zastupanje prora¢una i prora¢unskog korisnika mora je potpisati.

(3) Rok ¢uvanja poslovnih knjiga pocinje teci zadnjeg dana proracunske godine na koju se odnose.
Clanak 10.

(1) Knjizenje i evidentiranje u poslovnim knjigama temelji se na vjerodostojnim, istinitim, urednim i prethodno
kontroliranim knjigovodstvenim ispravama.

(2) Knjigovodstvena isprava jest pisani ili memorirani elektronicki dokaz o nastaloj poslovnoj promjeni.

(3) Isprava za knjizenje je uredna kada se iz nje nedvosmisleno moze utvrditi mjesto i vrijeme njezina sastavljanja
i njezin materijalni sadrZaj, §to zna¢i narav, vrijednost i vrijeme nastanka poslovne promjene povodom koje je
sastavljena. Vjerodostojna je isprava koja potpuno i istinito odrazava nastali poslovni dogadaj.

(4) Zakonski predstavnik ili osoba koju on ovlasti potpisom na ispravi ili memoriranom Sifrom ovlastenja za
transakciju jam¢i da je isprava istinita i da realno prikazuje poslovnu promjenu odnosno transakeiju.

Clanak 11.

Poslovne knjige i knjigovodstvene isprave sastavljaju se na hrvatskom jeziku i izrazavaju u valutnoj jedinici koja se
primjenjuje u Republici Hrvatskoj.

Clanak 12.

(1) Knjigovodstvene isprave ¢uvaju se kao izvorne isprave ili na nositelju elektronickog zapisa ili nositelju
mikrografske obrade.

(2) Knjigovodstvene isprave ¢uvaju se u sljede¢im rokovima, ako drugim propisima nije odreden drugi rok:
1. trajno se ¢uvaju obracunske isprave u vezi s pla¢ama ili analiticka evidencija placa,
2. najmanje jedanaest godina ¢uvaju se isprave na temelju kojih su uneseni podaci u dnevnik i glavnu knjigu,
3. najmanje sedam godina ¢uvaju se isprave na temelju kojih su uneseni podaci u pomo¢ne knjige.

Clanak 13.

(1) Proradun i proratunski korisnici mogu vodenje knjigovodstva povjeriti ovladtenoj stru¢noj organizaciji ili
osobi.

(2) U sluaju iz stavka 1. ovoga ¢lanka odgovornost za vodenje ratunovodstva ne moZe se prenijeti na izvrSitelja.

III. POPIS IMOVINE I OBVEZA
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Clanak 14. )
(1) Proratun i proracunski korisnici, na pocetku poslovanja, moraju popisati imovinu i obveze te navesti njihove
pojedina¢ne vrijednosti.
(2) Popis imovine i obveza mora se sastaviti i na kraju svake poslovne godine sa stanjem na datum bilance.

(3) Iznimno od stavka 2. ovoga ¢lanka:

— proracun i proratunski korisnici koji obavljaju muzejsku djelatnost, popis grade mogu obaviti u roku koji nije
duzi od pet godina;



— proracun i proracunski korisnici koji obavljaju knjizni¢nu djelatnost popis knjizni¢ne grade mogu obaviti u
roku koji nije duzi od roka za provodenje obvezne redovne revizije knjizni¢ne grade utvrdenog posebnim
podzakonskim aktom;

— popis vojnih nekretnina kojima upravlja odnosno raspolaze ministarstvo nadlezno za obranu moze se obaviti u
roku koji nije duzi od tri godine.

(4) Podaci o popisu unose se pojedina¢no u naturalnim i novéanim izrazima u popisne liste. Popisne liste su

knjigovodstvene isprave ¢iju vjerodostojnost potpisima potvrduju ¢lanovi popisnog povjerenstva.
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Clanak 15.
(1) Povjerenstvo za popis osniva ¢elnik prora¢una odnosno prora¢unskog korisnika.

(2) Celnik iz stavka 1. ovoga ¢lanka odreduje datum popisa, rokove obavljanja popisa i dostavljanja izvjestaja s
priloZenim popisnim listama.
(3) Nakon popisa, povjerenstvo je obvezno sastaviti izvjestaj na temelju popisnih lista i svojih zapaZanja i predati
ga Celniku iz stavka 1. ovoga ¢lanka.
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Clanal\c 16.

Celnik proratuna odnosno proratunskog korisnika na temelju izvjeitaja i prilozenih popisnih lista, u okviru
svojih ovlasti, odlucuje o:

1. nacinu likvidacije utvrdenih manjkova,

2. nacinu knjiZenja utvrdenih viskova,

3. otpisu nenaplativih i zastarjelih potrazivanja i obveza,
4. rashodovanju sredstava, opreme i sitnog inventara,

5. mjerama protiv osoba odgovornih za manjkove, ostecenja, neuskladenost knjigovodstvenog i stvarnog stanja,
zastaru i nenaplativost potrazivanja i sli¢no.

IV. NACELA ISKAZIVANJA IMOVINE, OBVEZA, VLASTITIH IZVORA, PRIHODA I
RASHODA

Iskazivanje imovine i obveza
Clanak 17.
(1) Imovina, obveze i vlastiti izvori odreduju financijski poloZaj prora¢una odnosno prora¢unskih korisnika.

(2) Imovina jesu resursi koje kontrolira prora¢un odnosno proracunski korisnici kao rezultat proglih dogadaja i
od kojih se oc¢ekuju buduce koristi u obavljanju djelatnosti.

(3) Obveze su neizmirena dugovanja prora¢una odnosno prora¢unskih korisnika proizasle iz proslih dogadaja, za
¢iju se namiru ocekuje odljev resursa.

(4) Imovina se klasificira po svojoj vrsti, trajnosti i funkeiji u obavljanju djelatnosti.
(5) Obveze se klasificiraju prema namjeni i ro¢nosti.
(6) Vlastiti izvori su ostatak imovine nakon odbitka svih obveza.

(7) Imovina i obveze iskazuju se po racunovodstvenom nacelu nastanka dogadaja uz primjenu metode povijesnog
troska.

Clanak 18.



(1) Imovina se pocetno iskazuje po trosku nabave (nabavnoj vrijednosti) odnosno, po procijenjenoj vrijednosti.

(2) Dugotrajna imovina je financijska i nefinancijska imovina &iji je vijek upotrebe duzi od jedne godine i koja
duZe od jedne godine zadrzava isti pojavni oblik. Proizvedena dugotrajna nefinancijska imovina Ciji je
pojedinacni tro$ak nabave (nabavna vrijednost) niZi od 3.500,00 kuna moZe se otpisati jednokratno, stavljanjem u
upotrebu uz obvezu pojedinacnog ili skupnog pracenja u korisnom vijeku upotrebe.

(3) Kratkotrajna nefinancijska imovina je imovina namijenjena obavljanju djelatnosti ili daljnjoj prodaji u roku
kra¢em od godinu dana.

(4) Tro$ak nabave (nabavnu vrijednost) nefinancijske imovine ¢ini kupovna cijena uvecana za carine, nepovratne
poreze, trodkove prijevoza i sve druge troskove koji se mogu izravno dodati trofkovima nabave i osposobljavanja
za pocetak upotrebe.

(5) Dugotrajna imovina se, i nakon $to je u cijelosti otpisana, zadrzava u evidenciji i iskazuje u bilanci do trenutka
prodaje, darovanja, drugog nacina otudenja ili unistenja.

Clanak 19.
(1) Vrijednost dugotrajne imovine ispravlja se po prosje¢nim godi$njim stopama linearnom metodom.

(2) Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka vrijednosti prirodnih bogatstava (podskupina 011), knjiga, umjetnic¢kih
djela i ostalih izlozbenih vrijednosti (podskupina 024) te plemenitih metala i ostalih pohranjenih vrijednosti
(skupina 03) u pravilu se ne ispravljaju.

(3) Sastavni dio ovoga Pravilnika jest popis stopa ispravka vrijednosti dugotrajne imovine.

(4) Ako se za neproizvedenu nematerijalnu imovinu (patenti, koncesije, licence, pravo koristenja tudih sredstava,
dugogodidnji zakup i sli¢no) ne moze utvrditi koristan vijek upotrebe, takva imovina se ne otpisuje do trenutka
prodaje, darovanja, drugog nacina otudenja ili unistenja.

(5) Osnovica za otpis dugotrajne imovine jest njen pocetni ili revalorizirani tro$ak nabave (nabavna vrijednost)
odnosno procijenjena vrijednost.

(6) Za ispravak vrijednosti imovine umanjuju se vlastiti izvori.

Iskazivanje prihoda i rashoda

Clanak 20.

(1) Prihodi i rashodi iskazuju se uz primjenu modificiranoga ra¢unovodstvenog nacela nastanka dogadaja.
(2) Modificirano ra¢unovodstveno nacelo nastanka dogadaja znaci da se:
- ne iskazuje rashod amortizacije nefinancijske dugotrajne imovine,
- ne iskazuju prihodi i rashodi uslijed promjena vrijednosti nefinancijske imovine,
—- prihodi priznaju u izvjeStajnom razdoblju u kojemu su postali raspolozivi i pod uvjetom da se mogu izmjeriti,

- rashodi priznaju na temelju nastanka poslovnog dogadaja (obveza) i u izvjestajnom razdoblju na koje se odnose
neovisno o placanju,

- rashodi za utro$ak kratkotrajne nefinancijske imovine priznaju se u trenutku nabave i u visini njene nabavne
vrijednosti. Iznimno, u djelatnosti zdravstva te u obavljanju vlastite trgovacke i proizvodacke djelatnosti rashodi
za kratkotrajnu nefinancijsku imovinu iskazuju se u trenutku stvarnog utroska odnosno prodaje,

- za donacije nefinancijske imovine iskazuju se prihodi i rashodi.



